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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    
ที่   ศธ
          วันที่             

เรื่อง   รายงานผลการไปประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน 
เรียน   

ตามคำสั่ง / หนังสือ / บันทึกข้อความ ที่ .................................... ลงวันที่.......................................
ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า................................................................................................................................................
พร้อมด้วย..............................................................................................................................................................
เดินทางไปประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานที่...................................................................................................
เรื่อง.......................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่.........เดือน...............................พ.ศ. .............. ถึงวันที่...........เดือน.............................พ.ศ. .............
จัดโดย....................................................................................................................................................................
รวมเป็นเวลา................................วันและอนุมัติให้ใช้  งบประมาณ เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้จำนวน......................................บาท (.....................................................................................................)   


บัดนี้ การประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าจึงขอรายงาน              ผล ดังนี้
1) ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน มีดังนี้
1.1) ค่าลงทะเบียน               จำนวน               บาท
1.2) ค่าเบี้ยเลี้ยง                   จำนวน               บาท
1.3) ค่าที่พัก                       จำนวน               บาท
1.4) ค่ายานพาหนะ                จำนวน               บาท
1.5) ค่าลงทะเบียน               จำนวน               บาท
1.6) ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ระบุ)      จำนวน               บาท
รวมค่าใช้จ่ายจริงทั้งสิ้น          จำนวน               บาท
2) เนื้อหาสาระความรู้ที่ได้รับจากการเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ในครั้งนี้....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................. ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................................
3) ข้าพเจ้าจะนำความรู้ ประสบการณ์ ทักษะ หรืออื่นๆ ที่ได้รับจากการเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานในครั้งนี้ มาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานและพัฒนางาน ดังนี้
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................. .................................................................................................................................................................................
4) เอกสารที่ได้รับจากการเข้าร่วมประชุม/อบรมสัมมนา/ศึกษาดูงาน มีดังต่อไปนี้ 
……………………………………………………………………………………………………….............................................……………..
.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .................................................................................................................................................................................
5) ข้าพเจ้าจะการเผยแพร่ความรู้ แลกเปลี่ยนประสบการณ์ ทักษะ และอื่นๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง โดย
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	
	ลงชื่อ ......................................................... ผู้รายงาน
        (.......................................................)
ตำแหน่ง..................................................................



ความคิดเห็นของหัวหน้าหน่วยงาน
................................................................................................................................................................................. ......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	
	                       ลงชื่อ .............................................................
                             (...........................................................)
                           ตำแหน่ง................................

	
	


หมายเหตุ  
1.  แนบสำเนาประกาศนียบัตร หรือหนังสือสำคัญ หรือหนังสือรับรองหรือภาพถ่ายการเข้าประชุมฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงานและเอกสารที่เกี่ยวข้องไปกับรายงานฉบับนี้ด้วย

2.  ส่งรายงานพร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น ภายใน 15 วัน หลังสิ้นสุดการการเข้าประชุมฝึกอบรม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน
งานบริหารบุคคล  สำนักงานเขานุการ สำนักคอมพิวเตอร์และเครือข่าย


